Πλεονεκτήματα της επεξεργασίας κειμένου

Με την εμφάνιση των υπολογιστών η επεξεργασία κειμένου απέκτησε ιδιαίτερο νόημα, και όταν σήμερα μιλάμε για επεξεργασία κειμένου εννοούμε ένα πλήθος ενεργειών που ξεκινούν από την πληκτρολόγηση του κειμένου, προχωρούν στη μορφοποίησή του και στην ειδικότερη επεξεργασία του και καταλήγουν στην εκτύπωσή του

Τα πλεονεκτήματα της επεξεργασίας κειμένου στον υπολογιστή, σε σχέση με τον παραδοσιακό τρόπο του γραψίματος με το χέρι, ή ακόμα σε σχέση με το γράψιμο στη γραφομηχανή, είναι τεράστια. Αναφέροντας τα σημαντικότερα από αυτά θα σταθούμε στα εξής:

Εύκολη διόρθωση λαθών.

Αποθήκευση του κειμένου για μεταγενέστερη επεξεργασία, αναπαραγωγή ή εκτύπωση.

Πολλές δυνατότητες διαμόρφωσης της εμφάνισης του κειμένου

Ταχύτατη αναδιάρθρωση του κειμένου με μετακίνηση ή αντιγραφή του.

Χρήση εργαλείων αυτοματισμού σε επίπονες ενέργειες όπως η αρίθμηση σελίδων ή γραμμών, ο ορθογραφικός έλεγχος και η αναζήτηση συγκεκριμένων λέξεων ή ομάδων λέξεων.

Σε ολοκληρωμένα προγράμματα επεξεργασίας κειμένου οι δυνατότητες δε σταματούν εδώ. Αυτές είναι όμως οι βασικές δυνατότητες τις οποίες πρέπει να διαθέτει ένα πρόγραμμα, για να μπορεί να ονομαστεί επεξεργαστής κειμένου.

Γραμματοσειρά
Κάθε άνθρωπος έχει το δικό του γραφικό χαρακτήρα. Όταν γράφουμε στον υπολογιστή για να υλοποιήσουμε τη δυνατότητα χρήσης διαφορετικών τύπων γραμμάτων χρησιμοποιούμε τις γραμματοσειρές (fonts). 

Παρακάτω μπορείτε να δείτε χαρακτηριστικά δείγματα από συνηθισμένες γραμματοσειρές:

Times New Roman

Arial

Courier 

Μερικές γραμματοσειρές δεν περιέχουν γράμματα αλλά μόνο σύμβολα. Όπως για παράδειγμα οι γραμματοσειρές Wingdings:

Μέγεθος γραμματοσειράς
Ένα άλλο χαρακτηριστικό που έχουμε στη διάθεσή μας είναι η δυνατότητα ρύθμισης του μεγέθους της γραμματοσειράς. Στη συνέχεια βλέπετε δείγματα διαφόρων μεγεθών

Γράμματα μεγέθους 12 σημείων

Γράμματα μεγέθους 14 σημείων

Γράμματα μεγέθους 18 σημείων

Μορφοποίηση

Μια άλλη δυνατότητα που έχουμε είναι η χρήση διαφορετικών μορφών κειμένου, όπως:

Κανονικό κείμενο (Plain)
Έντονο κείμενο (bold)
Πλαγιαστό κείμενο (italics)

Υπογραμμισμένο Κείμενο (Underline)

Στοίχιση

Ένας σύγχρονος επεξεργαστής κειμένου μας επιτρέπει τη στοίχιση μιας παραγράφου με τους ακόλουθους τρόπους

Αριστερή Στοίχιση (left): Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα,

Δεξιά Στοίχιση (right): Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα,

Κεντρική Στοίχιση (center): Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα,

Πλήρης Στοίχιση (justify): Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα, Παράδειγμα,

